
PANDUAN BKD 
 
 
 
A. OPERATOR BKD INTERNAL PT 
Setelah Admin PT melakukan sinkron sister untuk update/penambahan periode BKD. Langkah selanjutnya yang harus 
dilakukan Operator BKD Internal PT 
 
1. Pastikan Periode BKD baru sudah tampil di menu PERIODE BKD 
 

 
 
2. Pilih dan input nama Pejabat Pengesahan, dan lakukan simpan 
 

 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



3. Pastikan daftar peserta BKD periode baru sudah terdapat datanya 
 

 
 
4. Setelah tahap ini dosen sudah bisa melakukan penginputan laporan BKD dan Asesor dapat juga melakukan 
penilaian BKD, untuk menambahkan asesor eksternal sebagai penilai dapat ditambah di menu Daftar Asesor 
 

 
 
 

 
Pilih nama Perguruan Tinggi dan Nama Asesor yang akan ditambahkan 
 
5. Untuk menugaskan/memilih asesor yang akan menilai dosen lakukan di menu Peserta BKD, Pilih Aksi Penugasan 
Asesor 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 



B. DOSEN 
 
Sebelum Melakukan Penginputan Laporan BKD, pastikan Portofolio Dosen Sudah terupdate (Data Pribadi, Pendidikan 
Formal, Kepangkatan, Jabatan Fungsional, Sertifikasi (jika sudah serdos), serta data Tridarma Dosen mulai dari (Pelaks. 
Pendidikan, Pelaks. Penelitian, Pelaks. Pengabdian, Penunjang)). Untuk Tridarma Dosen pastikan sesuai dengan peride 
penarikan, dan sesuai dengan Rubrik BKD 2021. 
 

 
1. Jika sudah terimput/terupdate portofolio dosen, lakukan penginputan laporan BKD di menu Layanan BKD, Rekap 
Kegiatan, Pilih Laporan Kinerja. 
 

 
 
2. Tarik Kinerja Biodata, Tridarma, Kewajiban Khusus. 
 

 
Penarikan bisa dilakukan 2 cara bisa dengan Tarik Kinerja dari Portofolio (akan menarik kecara keseluruhan Biodata, 
Tridarma, Kewajiban Khusus) atau dengan menarik per masing2 komponen dalam setiap menu kategori. 



 

 
 
3. Pastikan disimpulan Total Kinerja Memenuhi (Dosen DS min 12 SKS - mak 16 SKS, Dosen DT min 3 SKS - mak 16 SKS)  
sebelum melakukan simpan permanen. 
 

 


