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KATA PENGANTAR

Salah satu terobosan dalam upaya peningkatan percepatan layanan di LLDIKTI Wilayah Il
adalah dengan dibangunnya “Aplikasi Sistem Informasi Jabatan Akademik Melalui Inpassing
LLDIKTI Wilayah 1l (SHJAMPANG3)” yang merupakan Bagian dari Sistem Informasi dan
Layanan Terpadu (SIL@T) LLDIKTI Wilayah Ill. Sistem ini akan terus dikembangkan untuk
mempermudah proses layanan Pengusulan Inpassing Dosen Perguruan Tinggi di LLDIKTI
Wilayah I11.

Semoga dengan adanya SIJAMPANG3 proses layanan Pengusulan Inpassing Dosen bisa
lebih transparan, akuntabel, dan cepat. Upaya ini merupakan bagian dari komitmen LLDIKTI
Wilayah 111 untuk menjadi organisasi yang adaptive dengan perkembangan zaman dan agile
(lincah) untuk tetap memberi kontribusi terbaik bagi Perguruan Tinggi di LLDIKTI Wilayah
Il.

Salam Semangat Selalu.

Kepala Lembaga,

TTD

Dr. Ir. Paristiyanti Nurwardani, M.P
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PANDUAN SISTEM INFORMASI JABATAN AKADEMIK MELALUI INPSSING
LLDIKTI WILAYAH 111 (SIJAMPANG3),BAGI OPERATOR PT, SUB
OPERATOR PT DAN DOSEN PERGURUAN TINGGI

WILAYAH 111

1. Operator/admin Perguruan Tinggi :

a. Hak Akses diberikan hanya kepada satu orang operator/admin setiap Perguruan

Tinggi,login melalui laman https://silat-lldikti3.kemdikbud.go.id/

b. Aksi yang dapat dilakukan adalah :
1) Membuat Akun untuk beberapa Sub Operator Perguruan Tinggi ;
2) Membuat Akun Masing-masing Dosen;

3) Melakukan Verifikasi yang diajukan oleh Dosen Masing-masing Perguruan

Tinggi yang bersangkutan;

4) Upload dokumen Surat Pengantar PTS Dosen ke LLDIKTI 11I.

2. Akun Sub Operator Perguruan Tinggi :

a. Hak Akses diberikan oleh Operator/admin Perguruan Tinggi Masing-masing
kepada beberapa orang Sub Operator di Perguruan Tinggi yang bersangkutan,
login tidak melalui laman silat tetapi melalui laman https://sijampang-
I1dikti3.kemdikbud.go.id;

b. Aksi yang dapat dilakukan :

1) Membuat Akun Sub Operator Perguruan Tinggi lain (level yang sama)

dan AkunDosen;

2) Melakukan Verifikasi Usulan inpassing yang diajukan oleh Dosen Masing-

masingPerguruan Tinggi;

3) Upload dokumen persyaratan dan mengajukan Usulan inpassing Jabatan
Akademik Dosen ke LLDIKTI I1I.


https://silat-lldikti3.kemdikbud.go.id/
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a. Hak Akses diberikan oleh Operator/admin Perguruan Tinggi atau oleh Sub

3. Akun Dosen Masing-masing Perguruan Tinggi

Operator diPerguruan Tinggi yang bersangkutan, login tidak melalui laman silat
tetapi melalui laman https://sijampang-Ildikti3.kemdikbud.go.id;

b. Aksi yang dapat dilakukan hanya untuk menginput/memasukkan data

persyaratan pengajuan inpassing.



1.
2. OPERATUR PERGURUAN TINGGI (Akun Admin SIL@T Perguruan Tinggi )

Login pada laman https://silat-lldikti3.kemdikbud.go.id/

Lembaga Layanan Pendidian Tinggl Wilayah 1l
Kemenlarian Risel, Teknokxg dan Poendidikan Tinggl

sier

UL Tl
VAR T

Pilih Aplikasi SIJAMPANG3

(3 Menu B2 Mancjemen

R e  SUALiE  ojang

LUMBUNG DATA
E-OFFICE EWS SIJALI HEBAT MOJANG

SIBKD3 EWS EVALUATOR

H Masuk

SIJAMPANG3

Dashboard Aplikasi SIJAMPANG3

* @
:." Universitos Bina
it = v | 5] 4

USULAN MASUK S USULAN PROSES USULAN SELESAI
# Berando 7 Lihat Data & Libat Data & Lihat Data

ANG3
‘masi Jobatan Akodemik Melalui Inpassing (SUAMPANG3). Silakan inat panduan untuk memahami cara

sel Infor
penggunaan aplkasi SIAMPANG3.

© 2022 SUAMPANG3 LLDIKTI 3



https://silat-lldikti3.kemdikbud.go.id/

MEMBUAT AKUN SUB OPERATOR DAN AKUN DOSEN

Pilih menu User & Akses, lalu klik Tambah Data sesuai gambar 4

R 4
N $' 1 AMPANG

-
-

>

Eee= ]

Informasi Terbaru:

1). Membuat Akun Sub Operator PT
Pilih Sub Operator PT untuk membuat Akun Sub Operator PT

T

X r
W

Tambah Data Dosen & Operator

2022 SIJAMPANG3 LLDIKTI 3
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Operator
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Isi data Sub Operator PT dan Upload surat tugas sebagai Sub Operator PT, klik

Save
|

B — I

Hokakses  OperatorsT

file sk WA Efstans odf

Jika proses telah anda lakukan dengan benar, akan tampil Pop Up Data Anda

Berhasil Disimpan seperti pada gambar 7

Success

Data berhasil terkirim

2). Membuat Akun Dosen
Untuk membuat Akun Dosen, anda harus kembali pada posisi menu sesuai

gambar 5,kemudian pilih icon Dosen untuk membuat akun dosen.

' -

Tambah Data Dosen & Operator

tas Bina

~ niver
Q v

Dosen Operator

o

© 2022 SUAMPANG3 LLDIKTI 3
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Prosesnya sama dengan membuat akun Sub Operator, anda harus mengisikan data
dosen yang akan diberikan akunnya serta Upload Surat Penugasan, lalu klik Save, yang
berbeda adalah hak akses sebagai Dosen dan username untuk dosen adalah

menggunakan NIDN/NIDK dosen yang bersangkutan

.f
M $/MPANG, [
Tarmbah Data Data User & Aksas Homa o £ A m

-
-

hama Lengkop

Woma Langkop HERMANTO
Email
+
Tolp:
nstansi
Filin Aksog ek to Choose.
Surat KotoranganSurat Tugas Browese... | No fike salactod
Ukuiron fila maksmol SHE. Bkstonsi par

Tampilan Akun User & Akses setelah pembuatan user Sub Operator PT dan user Dosen

! [ “

Data User & Akses

-
wW
#
Show 10 v entries Search:
@ Instansi Nama
* Hak Akses + Kode = Lengkap = Username = Email = Telp = Status
User & Akses
Data User B 031065 AHMAD 0304049301 hermantohmt@bsiacid 089531236123 (A
FAUZI
» g
B 031065 hermanto hmtn hermantohmt@bsiacidl 089531236123 [ Aktif |
hmt
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3). MELAKUKAN VERIFIKASI USULAN INPASSING DOSEN (Operator PT dan

Sub Operator PT)
Contoh Verifikasi usulan Inpassing dari TP/Dosen menjadi Menu Data Inpassing

Klik draft klik tombol search biru

!

-
-«

Data Dosen Pengajuan Status Draft

DATA INPASSING - STATUS DRAFT

Show 10 it searchs
o Keterangan  Status Tanggal Nama Lengkap
Inpassing ¢ Pongajuan ¢ NOPengajuan * Pengajuan ¢ NIDN/NIDK + :

HERMANTO SKom,

Inpassi Proses 20221101221026240311069401 1l Jan 2022 031069401
Peni?lan 10:27:07 MKom

Tab Data Dasar
Verifikasi Data Dosen dapat mengubah usulan Inpassing dengan klik Update Status

Pengajuan untuk memproses pengajuan dosen

" <
] Data Dosen Pengajuon Inpassing Awal
-
DATA PENGAJUAN INPASSING - HERMANTO
#
—

IDENTITAS DOSEN
NON/NDK no6340:
12051 0



Memilih usulan proses

Update Status Pengajuan - HERMANTO

Ubah Status :

Click to Choose...

Catatan :

Masukan Catatan

Nomor Surat :

Note: Mohon diperhatikan karena nomor surat akan di cetak dalam SK Inpassing

Tanggal Surat:

mm / dd [ yyyy

$IAMPANG S
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Klik Update untuk mengubah Usulan Inpassing, nomor surat wajib dimasukan dan
tanggal surat, untuk nomor sk pengajuan di sk inpassing yang akan dicetak oleh
Operator lldikti 111

Update Status Pengajuan - HERMANTO

Ubah Status:

I Proses

Catatan;

Masukan Catatan

Momer Surat -

HENNE

Note: Mohon diperhatikan karena nomor surat akan di cetak dalom 5K Inpassing

Tanggal Surat

B/ /2022

Keluar

Tab Identitas Dosen

Sebelum melakukan verifikasi pengajuan inpassing dosen dapat melihat data indentitas

dosen terlebih dahulu.

[3 Identitas Dosen A Ajuan Inpassing [A Berkas Pendukung D Log Pengajuan
N\DN/NIDK 0311069401

NIK 6112051106940003

Nama HERMANTO

Gelar Depan

Gelar Belakang S.Kom, M.Kom

Email hermanto.hmtm@bsi.ac.id
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Tab Ajuan Inpassing
Tab Ajuan Inpassing untuk melihat jenis ajuan inpassing dosen

Ajuan Inpassing : D

Pangkat / Golongan Yang diajukan

Kade Golongan i

Golongan Penata Muda Tk. |

Tab Berkas Pendukung
Tab berkas pendukung untuk melihat file berkas persyaratan pengajuan inpassing, juga
operator sebelum melakukan verifikasi pengajuan, telebih dahulu mengupload surat

permohonan dari pt untuk dosen yang mengajukan usulan inpasing.

(& Berkos Pendukung D

No. Keterangan Berkas Aksi

1 File Dokumen identitas (KTP)

2 Surat Permohonan dari PTS & Upload File Lampiran

3 SK Pengangkatan Dosen Tetap Homebase

4 Sk Jabatan Akademik Dosen Awal

5 ljozah Awal Sampai dengan Terkhir Beserta Transkip Legalisir
6 Surat Pernyataan Dosen Tetap Bermatrai 10000 Asli m

7 SK Inpassing Jabatan Akodemik Dosen Tahun 2001 (bila cldu)
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Tab Log Pengajuan

Tab log pengajuan untuk melihat history pengajuan inpasing dosen

"D Log Pengajuan

Riwayat Pengajuan INPASSING

Selasa, 11 Januari 2022, 10:26:24
Draft

Selasa, 11 Januari 2022, 10:27:07
Proses Penilaian PT

Usulan Saudara ada di Admin PT
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Verifikasi Data

Apabila data pengajuan sudah di verifikasi dengan status pengajuan proses, maka data

pengajuan tersebut akan masuk ke menu proses, untuk melihat log pengajuan data klik
icon paw

! e “

- 'h_, el Bine DATA INPASSING - STATUS PROSES

Show 10+ entries

Search

= Keterangan  Status Tanggal Namalengkap Nama PTS Pen
-~  mpassing = Pengojuan ¢ NOPengajuan ¢ Pengojuon = NIDN/NIDK = E : Jerj

Inpassing Proses 2022101221026240311068401 1 Jan 2022 031069401 HERMANTO SKom,  Universitas

awal usuian 10:27:07
Borkas MKom Bina
sorena
Informatike
*
a Keterangan  Status NO Pengajuan Tanggal NIDN/NICK NamaLengkap NamaPTS  Per
inpassing Pengajuan Pengajuan jen
Showing 1ta1of 1 entries

D Log Pengajuan

Riwayat Pengajuan INPASSING

Senin, 17 Januari 2022, 17:29:54
Draft

Senin, 17 Januari 2022, 19:01:27
Proses Penilaian PT

Usulan Saudara ada di Admin PT

Senin, 17 Januari 2022, 19:14:42
Proses Usulan Berkas

Usulan Saudara di LLDIKT! Il dan sedang
dinilai oleh Tim Penilai LLDIKTI Hll
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PANDUAN SISTEM INFORMASI JABATAN AKADEMIK MELALUI
INPSSING LLDIKTI WILAYAH 111 (SIJAMPANG3), BAGI DOSEN
PERGURUAN TINGGI WILAYAH 111

Dosen yang akan mengajukan inpassing dan telah diberikan Akun oleh Admin/Operator atau
Sub Operator Masing-masing Perguruan Tinggi dapat memasukan data yang telah selesai
dilaksanakan melalui laman https://sijampang-Ildikti3.kemdikbud.go.id

Proses pemasukan data dapat dilakukan kapan saja dan dapat direvisi setiap saat selama
belum masuk tahap pengajuan oleh dosen yang bersangkutan.

Data yang sudah valid dapat disimpan kemudian diajukan untuk verifikasi oleh Operator/Sub
Operator Pergurua Tinggi masing-masing dan seterusnya akan diusulkan ke LLDIKTI
Wilayah 11

Tampilan Login
117

Username

Password

& Download Panduan

All Rights Reserved. © ;ﬂlSIJAMPANG?; LLDIKTI Il
3| i
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Tampilan Dashboard Akun Dosen

-

-
w
Selamat Datang di Aplikasi SIJAMPANG3 LLDIKTI lIl HERMANTO
# Beranda
=) Informasi Terbaru:
» Selamat datang di Sistem Informasi Jabatan Akademik Melalui Inpassing (SIJAMPANGS3). Silakan lihat panduan untuk memahami cara
penggunaan aplikasi SIJAMPANG3.

© 2022 SIJAMPANG3 LLDIKTI Il

LANGKAH-LANGKAH PROSES PENGAJUAN OLEH DOSEN

Pilih menu Dosen lalu klik Draft, Klik Tambah Pengajuan Baru

B s/ ioANG

-
W
<+ Tambah Pengajuan Baru
&
&5 Dosen Show 10 v entries Search:
[BDraft
Nama Nama Awal
Q Status Jenis NO Lengkap PTS Pendidikan jabatan KL
- Pengajuan = Pengajuan = Pengajuan = NIDN/NIDK % s B jenjang = 3 :

[ No data available in table

a Status Jenis NO NIDN/NIDK Nama Nama Pendidikan Awal KL

Pengajuan Pengajuan Pengajuan Lengkap PTS jenjang jabatan

Showing 0 to 0 of 0 entries
Previous Next
>

<
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Verifikasi data dosen

Sebelum melakukan pengajuan inpassing, sebaiknya mengklik singkron data pddikti supaya
data dosen yang diajukan lebih valid baik dari golongan atau jabatan akademik sebelumnya,
apabilah belum mengingput jabatan fungsional akademil (asisten ahli 100/150). Dosen
diwajibkan mengingput terlebih dahulu dimasing-masing sister PT guna untuk tercantum nya

di SK inpassing yang terbit saat pengajuan inpassing selesai.

fwayol pendidikan pada Sistorm informasi Jabaton Akaderik Molalui inpassing (S11AMPANG) dengan dota SISTER/PBDIKT, Siakan Kk tombol dibawahini

Tab Pengajuan Baru

Tab pengajuan inpassing yang akan menampilkan jenis golongan yang akan diajukan dan

menampilkan history pangkat sebelumnya. Klik tombol pengajuan inpassing baru

' «
- Pangajuon Inpassing

&) HERMaNTO

Pangkat / Golongan Saat ini

# Berand
Kode Golongan

=
Golangan
® Kel

Masa kerja tahun

Masa kerja Buian

Pangkat / Golongan Yang diajukan

xode Golongan /b

Golangan Penata Muda Tk |

Pengajuan Usulan Baru
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Jenis pengajuan inpassing

Jenis ajuan inpassing akan otomatis menampilkan jenis ajuan inpassing berdasarkan golongan
sebelumnya. Contoh gambar dibawah karena akun dosen tersebut belum memiliki golongan

baru selesai jabatan fungsional, maka sistem menentukan dosen tersebut dapat melakukan
Inpassing Awal.

! @

Pengajuan Inpassing Baru

©

a

»
«  Penggjuan

¢ C ”
1‘ Inpassing

Inpassing Awal
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Klik masuk untuk pengajuan baru inpassing

Berkas-berkas yang perlu dipersiapan untuk diupload dalam melakukan inpassing.

i SYARAT PENGAJUAN INPASSING AWAL

« Dokumen identitas (KTP)

+ 5K Pengangkatan Dosen Tetop

+ Sk Jabatan Akademik Dosen Awal s/d Terakhir
+ljazah Awal s/d Terakhir Beserta Transkip Legalisir

+ Surctt Permyataan Dosen Tetop Bermatrai 10000 As

« 8K Inpassing Jabatan Akademik Dosen Tahun 2001 (bila ada)

Indentitas data dosen

' e 2

Pengajuan Inpassing Awal Dosen ~ Pengajuan Baru

."". HERMANTO
onlin
# Berando & identitas Dosen
B3 Dosen IDENTITAS DOSEN
@ Keluar

NIDN/NIDK 0311069401

NIK

BI12051106940003

Nama HERMANTO

Gelar Depan

Gelar Belakang S.Kom, MKom

Email hermantohmt@bsi.ac.id
Tempat, Tanggal Lahir Pontianak, 1994-06-11
Jenis Kelamin Loki-Laki

Data Dosen akan muncul di Sistem yang merupakan data pribadi dari data PDDikti, Dosen

hanya mengisi data tambahan apabila ada perubahan
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Tab riwayat pendidikan

Tampilan Detail usulan data Dosen Tab Riwayat Pendidikan yang merupakan data dari

PDDikti

T

Pengajuan Inpassing Awal Dosen - Pengajuan Baru

>
“ e MRiwayat Pendidikan
=)

Riwayat Pendidikan
—

No Perguruan Tinggl Jenjang Bidang limu Tahun Lulus Berkas ljazah Berkas Transkip

1 Sekolah Tinggi Manajernen Informatika don Kemputer Nusa Mandiri 52 limu Komputer 2020 & owriood e
8 Delste Fle
2 Sekolah Tinggi Manajemen Informatika don Komputer Nusa Mondiri 51 Sistern Informasi 2017 m m

Tab berkas pendukung

Lengkapi data pengajuan sesuai persyaratan pada keterangan berkas

’ IIAMPANG3 [~

Pengajuan Inpassing Awal Dosen ~ Pengajuan Baru

-
w
ke Sl

Keterangan Berkas

* K
Upload Dokumen identitas (KTP) & Upload File Lampiran

2 SK Pengangkatan Dosen Tetap & Upload File Lampiran
3 SkJabatan Akademik Dosen Awal

4 ljazah Awal Sampai dengan Terakhir Beserta Transkip Legalisir

5 Surat Pernyataan Tidok Menuntut Serdos & Upload File Lampiran
6 SK Inpassing Jabatan Akademik Dosen Tahun 2001 (bila ada) & Upload File Lampiran

Silahkan Lengkapi Data Pengajuan




Upload File SK Pengangkatan Dosen Tetap

Upload File SK Pengangkatan Dosen Tetap

Upload File :

M st
T ksl

bertypo pdt

Klik Ajukan Inpassing

Klik menu Ajukan inpassing apabila file yang diminta sudah diupload sesuai dengan

keterangan

[ Berkas Pendukung

No. Keterangan Berkas

1 Upload Dokumen identitas (KTP)

2 5K Pengangkatan Desen Tetap

3 Sk Jabatan Akodemik Dosen Awal

4 ljozah Awal Sampal dengan Terakhir Beserta Transkip Legalisis
5 Surat Permyatoan Tidak Menuntut Serdos

[ SK Inpassing Jaboton Akodemik Dosen Tahun 2001 (bila ada)

Ajukan Inpassing

Aksi

&5 Downiood File
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Konfirmasi pengajuan apabila sudah sesuai klik menu Ajukan

i Konfirmasi Pengajuan Inpassing
PENGAJUAN INPASSING AWAL

File Lampiran Pengajuan :

Note: Pastikan Data Pengojuan Anda Sudah Benar dan Lengkap.

Tampilan Darft

Apabila sudah di ajukan akan muncul draft usulan

M) HERMANTC
«w
+ Tambah Pengajuan Baru
# Beranda
Desan Show 10« entries Search:
(B Draft
Awt
3 Proses o Status Jenis Nama Lengkap Nama PTS Pendidikan  jabs
Selesal - Pengajuan * Pengajuan = NO Pengajuan = NIDN/NIDK % 3 3 Jenjang = ]
@ Keluar n Proses 2022190122013330311069401 031069401 HERMANTO SKom, Universitas 52 Asis
Penjjaian MKom Bina Ahli
E Sarana
Informatika
o Status Jenis NO Pengajuan NIDN/NIDK Nama Lengkap Nama PTS Pendidikan AW
Pengajuan Pengajuan jenjang jab

Showing 1to1of 1 entries
g rovious MM wert



ﬁ S| IAMPANG

Tab Log pengajuan
Tampilan Detail usulan inpassing Tab Log untuk melihat history pengusulan inpassing

! CHE -
Dosen > perigelian g

Pengajuan Inpassing Awal

-
w

Riwayat Pengajuan INPASSING

3
Rabu, 19 Januari 2022, 13:13:33

Draft

© 2022 E-inpassing LLDIKTI il



